
 

Các tính năng chính của Google Docs: 

 

- Bộ công cụ xử lý tài liệu văn bản 

- Tạo tài liệu, trình chiếu, vẽ biểu đồ 

- Chia sẻ dữ liệu trực tuyến 

- Hỗ trợ làm việc nhóm hiệu quả 

- Xuất bản và in ấn tài liệu từ trình duyệt 

 

 

 

 

Google Docs là một ứng dụng hỗ trợ soạn thảo văn phòng trực tuyến được cung cấp miễn 

phí bởi Google. Nó bao gồm ba bộ ứng dụng: soạn thảo văn bản, soạn thảo bản tính và soạn thảo 

trình chiếu. Nó cho phép người dùng tạo ra các tài liệu trực tuyến và cho phép chia sẻ với người 

khác cũng như cho phép trình chiếu trực tuyến thời gian thực và tương tác sửa chữa với mọi 

người.  

Hiện Google Docs cũng có mặt trên các thiết bị mobile giúp người dùng làm việc chủ động 

hơn, đặc biệt, bạn có thể thao tác khi không có wifi, mạng 3g, khi có kết nối, các dữ liệu sẽ tự động 

được đồng bộ, bạn có thể tải Google Docs cho Android hoặc tải Google Docs cho iPhone tùy vào 

thiết bị đang sử dụng. 

Google Docs là công cụ lý tưởng để tạo tài liệu, làm việc nhóm trực tuyến, lưu trữ tài liệu trên 

đám mây để chia sẻ đến nhiều người, đặc biệt Google Docs cũng có thể làm việc trên nhiều nền 

tảng, từ PC đến các thiết bị di động để bạn truy cập tài liệu mọi lúc mọi nơi. 

Google Docs là một ứng dụng bao gồm các công cụ xử lý dữ liệu văn bản được xây dựng trên 

nền tảng web và điện toán đám mây của Google. Tất cả những văn bản, tài liệu nào được tạo ra 

được được lưu trữ trên hệ thống máy chủ của Google theo tài khoản mà người dùng đã thiết lập 

trước đó. Chương trình hỗ trợ chia sẻ dữ liệu và làm việc nhóm rất tốt, đồng thời có thể truy cập 

ngoại tuyến không cần Internet. 

Google doc - công cụ 

soạn thảo văn bản online 

https://vi.wikipedia.org/wiki/Google


Bộ công cụ xử lý dữ liệu văn của Google Docs gồm Document, Drawing, Presentation, 

Spreadsheet và Form. Trong đó Document hỗ trợ định dạng, thay đổi kích thước font, căn lề, cách 

dòng, tạo mục lục, danh sách... ; Spreadsheet có nhiều chức năng tương tự với OpenOffice, Excel 

của Microsoft Office, nhưng OpenOffice xét về tổng thể vẫn có nhiều chức năng hơn, Presentation 

tạo file trình chiếu, Drawing tạo biểu đồ và Form giúp hoàn tất các bản mẫu khảo sát trực tuyến. 

Google Docs cho phép chia sẻ dữ liệu với nhiều người khác nhau bằng cách liên hệ với địa 

chỉ email của họ, bạn có thể gửi dữ liệu đến từng người hoặc chia sẻ ở chế độ Public. Revision 

history được đánh giá là công cụ tiện lợi nhất của Google Docs với chức năng liệt kê hoặc đưa ra 

thông tin chi tiết của những phiên bản trước của văn bản, rất hữu ích khi bạn muốn kiểm tra sự thay 

đổi của văn bản. Google Docs cũng có liên hệ mật thiết với Google Drive để người dùng lưu trữ 

được các dữ liệu trên đám mây an toàn, sử dụng kết hợp với Google Drive bạn sẽ có được hiệu 

quả tốt hơn cho việc lưu và chia sẻ tài liệu. 

Từ những tiện ích trên, các thầy cô có thể tạo ra nhiều dạng bài tập, tài liệu trực tuyến hỗ trợ 

cho người học (học sinh) có thể ôn tập mọi lúc, mọi nơi mà không cần phải ngồi máy tính,bàn học. 

 

 

 

 

 

 

 

http://taimienphi.vn/download-openofficeorg-2175
http://taimienphi.vn/download-google-drive-12312

